委  托  书
委托人：                          被委托人：

委托原因：
委托事宜：

委托时间：    年   月   日 ——    年    月   日
委托人签字（手写）：               被委托人签字（手写）：

日期：                            日期：

分管领导意见：                    学院盖章：

注：本委托书一式三份，一份由委托人保管，一份由被委托人保管，一份由学院办公室存档。

